Zatgcznik Nr 6

do zarzadzenia Nr

1178/PRiK/2018

Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 19 listopada 2018 roku

Zasady wypetniania informacji dodatkowe] do sprawozdari finansowych

- zatacznik nr 12 do Rozporzadzenia MRIF w sprawie szczegblnych zas

jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzad

ad rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu paristwa, budzetow
owych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz

pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej .
. Pozycja Tresc Uwagi
| Dziall Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci |
e e L S e B s
T —
1.1ﬁ[i}azwejednostki Stupskie Centrum Uslug Wspélnych l
1.2 ’Siedzibe jednostki ul. Mickiewicza 32-34, 76-200 Stupsk |
1.3 IAdres jednostki j.w, ‘
REGON 381181093, PKD 6920Z |
‘ 14 |Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki ,
J
! ]
\_ 2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem 01.01.2019 - 31.12.2019
Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane {aczne,
3 jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzgdu nie dofycz
: terytoriainego wchodza jednostki sporzgdzajgce samodzielne tyczy
L sprawozdania finansowe
T 1. Ogélne zasady prowadzenia ksiqg rachunkowych: _ I
Rachunkowos$t w jednostce prowadzona jest zgodnie z dokumentacig okre$lajaca przyjete |
jednostce zasady zwane politykg rachunkowosci.
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone 84 za pomocg komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, kidre tworzg: dziennik,
Iksiege glowna, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotow | sald kont ksiegi glownej oraz j
sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skiadnikow aktywow i pasywow,
Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujgcy :
- zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
ichronologicznie,
- zapisy sg kolejno numerowane w okresie miesigcarroku, co pozwala na ich jednoznaczne,
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, |
- sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciggly, l
- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi giéwnej. J
Ksiega gléwna ( konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujgce l
|zasady: I
- podwdjny zapis, ‘
- Systematyczne i chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memorialows. !
|Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym | L ’ ; ) ) g ;s |
4, gt < L Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig za zegél Ini e
metod wyceny akbywd: 3SYWE €gi p anowl zapisy uszczegdlawiajgce i uzupelniajgc
wyceny aklywdw i pasywow (takcze amariyzach) dla wybranych kont ksiegi giownej - Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg
zgodnie z zasada zapisu powtdrzonego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem
do przedmictu ewidencji konta gidéwnego.
Zachodzi peina zgodnoéé zapiséw sald kent pomocniczych z zapisami i saldami na
kontach ksiggi gidwnej.
| IKcma pozabilansowe petnig funkcje wylgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach aktywow | pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
l dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.
| Na podstwie prowadzonych ksigg rachunkowych sporzadza sig odrebnie bilans, rachunek
‘ zyskow i strat oraz zestawienie zmiany w funduszu jednostki.
2. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majgtkowych
Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz sposob jej dokumentowania i
| rozliczania réznic wynikajgce z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci jednostka ma
l okreslone w Instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzgdzeniem kierownika
| jednostki.
L _




Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym
metod wyceny aktywow i pasywéw (takize amortyzacji)

3. Obowigzujace metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:

- rozdzial 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r, rachunkowosci ( Dz.U, z 2018 1. poz.395 z
pozZn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja podatkowa (Dz.U.z 2018 r. poz. 800 z
pézn.zm.),

- rozporzgdzenia Ministra Rozwoju | Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r, w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednestek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiaddw budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na dzier bilansowy dokonuje sig w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jesli jednostka posiada na dziert bilansowy aktywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej,
to zobowigzana jest je wycenit po obowigzujgcym na ten dzier $rednim kursie
ogioszenym dla danej waluty przez NBP ( art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidadji stosuje
sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dia Jednostek kontynuujgcych
dzialalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacii stanowig inacze;.

Srodki trwale stanowigce wiasnos¢ Skarbu Paristwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie¢ i amortyzuje oraz
aktualizuje ich warto$é, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Opisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala sig wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci metodg
liniowg przy zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do Ustawy o podatku
dochodowym od 0séb prawnych.

Kierujgc sie zasadg istotnosci ( art.39 ust.1 Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosziow.
Koszty dzialalnosci ujmuje sig tylko na kontach Zespotu 4, koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie”.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
rachunku zyskow | strat.

est zgodnie z wariantem porownawczym l
1‘

’rZasada ujmowanie w ewidencji ksiggowe]j zwrotow w danym roku budzetowym
Zwroly nadplat w dochodach budzetowych powstafych w biezgcym roku jak i w latach
ubiegtych ujmuje sig w tej podziaice klasyfikacji dochodéw, na kiorg zalicza sig biezace
dochody z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkow dokonywanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie
planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym.

5.

Inne informacje
| Dziai 0 |podatkowe
1

informacje | chjaénienia obejmuja w szczegoinosc

lSzczeo‘lcwy 2akres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan
Itych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i
zmniejszenia z tytulu: akiualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
iprzemieszczenia wewnetrznego oraz stan korficowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie standw i tylutdw zmian
dotychczasowej amortyzacii lub umorzenia

11

Ob
sprawie ujednoli

owigzuje pismo okéine Nr 5 /2018 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 18 maja 20
cenia stawki dokonywania odpiséw umorzeniowych lub amortyzacji
fych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Miasta Slupska.

18r.wi

Srodkow trwa

wypelniona tabela nr 1i 1A

12 JAktualnq warto$¢ rynkows $rodkéw trwa

nie dotyczy

tych, w tym débr kultury -
~  |oile jednostka dysponuje takimi informacjami.
1
|Kwate dokenanych w trakeie roku obrotowego odpiséw
13 aktualizujgcych wartosé aktywow trwalych odrgbnie dla
c dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywow finansowych

nie dotyczy

( 14 Warto§¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

|

nie dotyczy

'Warto‘éf: nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke
srodkow trwalych, uzywanych na podstawie umow najmu,
dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytulu uméw leasingu

15

nie dotyczy

Liczbe oraz warto$é posiadanych papierow wartosciowych, w tym
akeji i udzialéw oraz diuznych papieréw wartosciowych

K

nie dotyczy

Dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci, ze
wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowega, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
luwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzgdu
‘te:ylurfalnego (stan pozyczek zagrozonych)

nie dotyczy

g celu ich utworzenia na poczgtek roku,‘
, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie [

\Dane o stanie rezerw wediy
obrotowego, zwiekszeniach
koricowym.

|
|
\
I
i

nie dotyczy




1.9

Podziat zobowiazan diugoterminowych wedtug pozyciji bilansu o

iwynikajacym z innego tytulu prawnego, ckresie splaly: powyzej 1
roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i powyzej 5 lat

pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub nie dotyczy

1.10

Kwota zobowigzan w sytuaciji gdy jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny),

lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnege

a wedtug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy  |nie dotyczy

ze wskazaniem charakteru i fermy tych zabezpieczen

tgczna kwola zobowigzarn zabezpieczonych na majgtku jednostki [nie dotyczy

1.12

taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jednostke gwaranciji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzar zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

nie dotyczy

1.13

Wykaz istetnych pozycji czynnych i biemnych rozliczen
miedzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a
iZobowigzaniem zaplaty za nie

nie dotyczy

1.14

tgczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancii i poreczer
iniewykazanych w bilansie

nie dotyczy

pracownicze

Kwota wyplaconych $rodkdw pienieznych na $wiadczenia wypeiniona tabela nr 14

Inne informacje

nie dotyczy

2.1

Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosc zapaséw nig dotyczy

22

Koszl wytworzenia Srodkow trwalych w budowie (inwestycii), w tym
odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

nie dotyczy

23

0 nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie

Kwote i charakter poszczegolnych pozyciji przychoddw lub kosztow |nie dotyczy

24

Informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych

finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlagciwemu do sprawinie dotyczy

25

Inne informacje

nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny

wynik finansowy jednostki

sposob wplyngé na ocene syluacji majgtkowej i finansowej oraz  Inie dotyczy

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacii dodatkowej nie dolycza jednostki nalezy wpisywac "nie dotyczy" .

Stupskie

DYREKTOR
C u

Sebastian Makutyrjowicz
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